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_ VILNIAUS ,,LAISVES“ GIMNAZIJOS
VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzes
25 d. isakymu Nr. V-836 ,,D¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo* sudarytas
Vilniaus ,,Laisvés® gimnazijos apripinimo vadovéliy ir mokymo priemoniy isigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iS§davimo tvarkos aprasas.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS

1. Gimnazija uz 1é3as, skirtas vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui, gali pirkti tik NSA
tvertintus  vadovelius, vadovéelius papildan¢ias, mokymo procesui reikalinga literatiira bei
priemones (spausdintas ir skaitmenines).

2. Uzsakant vadovélius bei mokymo priemones bibliotekininkas kiekvieny kalendoriniuy
mety pradzioje dalyky metodines grupes informuoja apie uzsakymo galimybes ir terminus.

3. Iki kiekvieny mety balandzio 1 d. metodiniy grupiy pirmininkai metodinése grupése
aptaria vadovéliy poreiki, numato planuojamy isigyti vadovéliy kieki ir informuoja bibliotekininka
el. pastu: biblioteka@]laisves.vilnius.Im.lt

4. Bibliotekininkas iSanalizuoja vadoveliy ir mokymo priemoniy poreiki, numato galimybes
1sigyti planuojamus vadovélius ir jas pristato gimnazijos administracijai.

5. Uzsakant vadovélius atsizvelgiama { Siuos kriterijus:

6.1 vadoveéliy reikia dél padidéjusio mokiniy skaiciaus;

6.2 vadoveliai nebeatitinka bendryjy ugdymo programy reikalavimuy;

6.3 didelis esamy vadoveliy skaicius netinkamas naudoti dél nusidévejimo.

6. Gimnazijos vadovas, suderings su Gimnazijos taryba, priima sprendima dél vadoveliy ir
mokymosi priemoniy isigijimo.

7. Vykdant vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus, vadovaujamasi Lietuvos Respublikos
Viesyju pirkimy istatymu (galiojanti redakcija).

8. Pratyby sasiuvinius, workbook angly kalbos pamokoms mokiniai isigyja uz savo léSas.

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

9. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas — fakttiras, priémimo - perdavimo aktus.

10. Nauji vadoveliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu — antrastinio lapo
kitoje puséje ir 17 puslapyje po tekstu.

11. Gimnazijos vadovas isakymu paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita,
iSdavima ir saugojima atsakinga bibliotekininka.



12. Bibliotekininkas, atsakingas uz vadovéliy apskaita, iSdavima ir saugojima, veda
apskaita, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. isakymu
Nr. [V-499 patvirtintais Biblioteky fondo apsaugos nuostatais.

13. Vadové¢liai nuraSomi, kai jie neatitinka ugdymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezasti (neaktualiis, suniokoti, pamesti ar kt.). Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté
turi biiti atlyginta.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

14. Mokslo mety pradZioje arba juy eigoje vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams, kurie
18dalina vadovelius mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina ju bikle. IS
anksto sutarus su mokytojais, vadovéliai mokiniams gali buti iSduodami bibliotekoje.

15. Vadovéliai mokslo metams pasibaigus paliekami saugoti dalyky kabinetuose, pries tai
suderinus iSduoty ir surinkty vadovéliy apskaita su dalyko mokytoju, arba graZinami i biblioteka.

16. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami
bibliotekoje, iraSant kiekvienam déstysian¢iam dalyko mokytojui i vadovéliy iSdavimo -
grazinimo lapa.

17. Vadoveliy i8davimo tvarka gali keistis, atsizvelgiant { mokytoju rekomendacijas,
dalyka, praktika surenkant vadovélius, bibliotekos uzimtuma, ekstremalias salygas.

18. Gaveg vadovelius mokiniai paskutiniame lape nurodo vadovélio gavimo metus, klasg,
varda ir pirma pavardés raide.

19. Vadoveliy iSdavimas ir priemimas fiksuojamas vadoveliy iS§davimo—grazinimo lapuose.

20. Mokiniams, kuriems skiriami papildomi darbai, vadovéliai 1§ naujo iSduodami
fiksuojant i8davima papildomus darbus skyrusiy mokytoju vadovéliy iSdavimo-surinkimo lapuose
(ir /arba elektroningje ju versijoje). Vadoveéliai grazinami, kai likviduojami isiskolinimai, bet ne
véliau kaip iki rugséjo 1 d.

21. I biblioteka grazinami tik tvarkingi vadovéliai (uzpildyta vadovélio metrika, suklijuoti,
be papildomy piesiniy, be apvalkaly).

22. Pametus ar sugadinus (supléSius, pripaiSius) vadoveli, mokinys, padargs zala, pakeicia
ji tokiu paciu arba atsiskaito trukstamais vadovéliais ir/ar mokymo priemonémis, atitinkanciais
pamesto kaing pries tai informaves bibliotekininka.

23. Mokyklos darbuotojas, nutraukes darbo sutart;, vadovelius ir mokymo priemones
perduoda bibliotekai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Gimnazijoje uz vadoveliy ir mokymo priemoniy isigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka, vadovéliu fondo tvarkyma yra atsakingas gimnazijos
bibliotekininkas.

25. Sio tvarkos aprao nuostatos privalomos visiems Vilniaus ,Laisvés® gimnazijos
pedagogams ir mokiniams.

26. Sis tvarkos aprasas gali biti kei¢iamas direktoriaus jsakymu.
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